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	一、会议召开基本情况
	（一）股东大会届次
	（二）召集人
	（三）会议召开的合法性、合规性
	　　本次会议的召集、召开、议案审议及表决程序等方面符合《公司法》等有关法律、行政法规、部门规章、
	（四）会议召开日期和时间
	（五）会议召开方式
	（六）出席对象
	（七）会议地点
	公司会议室

	二、会议审议事项
	三、会议登记方法
	（一）登记方式
	1、法人股东持单位介绍信、企业法人营业执照、法定代表人授权委托书和出席人身份证办理登记手续；
	2、合伙企业股东持单位介绍信、合伙企业营业执照、执行事务合伙人授权委托书和出席人身份证办理登记手续；
	3、自然人股东持本人身份证及持股证明办理登记手续；
	4、异地股东可用信函或传真方式办理登记手续，参加会议时提供原件进行核对；
	因故不能出席会议的股东可以书面方式委托代理人出席和参加表决，并将委托书于2018年10月8日会议前送
	（二）登记时间：2018年10月11日上午9时－10时
	（三）登记地点：公司会议室

	四、其他
	（一）会议联系方式：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1、通讯地址：浙江省嘉兴市南湖区
	（二）会议费用：本次会议预期0.5天，与会股东交通费自理。
	（三）临时提案
	　　临时提案如有，请于股东大会召开10日前书面，提交董事会。

	五、备查文件目录

